
Nomor SOP 1.3.2./SOP/BRMP GTLO/05/2026
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan oleh Kepala Balai Besar

Ardi Praptono, S.P., M..Agr.
NIP. 197409131999031001
PENGURUSAN KARTU PEGAWAI 
BRMP Gorontalo

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

-Peraturan Kepala BKN Nomor 16 Tahun 2013 jo Nomor 23 Tahun 2015 tentang Pemberian Seri, Kode dan Nomor Karpeg - Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
- Memahami prosedur pembuatan KARPEG

- - Memiliki kemampuan mengolah data 

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

- SOP SIMPEG - Berkas 
- Komputer
- ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Berkas

12 Mei 2026

1 Juni 2026

Surat Edaran Kepala BKN Nomor 16 Tahun 2022 tentang Kartu Aparatur Sipil Negara 
Virtual

Apabila proses pembuatan KARPEG tidak berjalan akan berakibat terhambatnya 
pengurusan SIMPEG

           KEMENTERIAN PERTANIAN

BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO Nama SOP

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN



 
Output Ket.

1 Menguppdate Data di My ASN berkas 1 jam berkas

2 Mengupload Foto di Menu Kartu Pegawai data 10 menit data

3 Pendokumentasian karpeg 5 menit karpeg

Ka Balai 
Besar

Kelengkapan Waktu

NO : 1.3.2/SOP/BRMP GTLO/05/2026
SOP PENGURUSAN KARPEG BRMP GORONTALO

BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO
TIM KERJA PENGELOLAAN SDM

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Bagian 

Kepegawaian
Kabag TU


